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1. ACESSO

IMPORTANTE: para acessar o Recadastramento 2025, vocé precisa ter um login
e senha validado (0 mesmo usado no portal do servidor), caso nao o tenha, siga

gl
‘ 0S passos abaixo.
Caso ja tenha LOGIN e SENHA, pode sequir para o item 2.1.

Acesse o site da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo pelo enderego eletronico http:/seplag.mt.gov.br/ ou
pelo link http:/servicos.seplag.mt.gov.br/recadastramento/ do Recadastramento.

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestdo

Recadastramento 2025

Atudlizagéo cadastral periédica dos servidores e empregados publicos do
Estado de Mato Grosso



http://seplag.mt.gov.br/
http://servicos.seplag.mt.gov.br/recadastramento/
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1.2. Confirmar seus dados:

e Primeiro vocé precisara ter em maos alguns dados (USUARIO, CPF e DATA DE NASCIMENTO)
e USUARIO: Matricula para servidor e CPF para empregado pblico;
e Clique no link ESQUECI MINHA SENHA na pagina;

Recadastramento 2025

Atualizagao cadastral peridédica dos servidores e empregados publicos do
Estado de Mato Grosso

Senha ®

e Najanela seguinte, preencha seus dados, e clique no botdo ENVIAR LINK DE ATIVACAO;

Esqueci a minha senha x

Usudrio *
CPF*

Data Nascimento *

dd/mm/aaaa

+ Enviar link de ativacao

e Apds clicar no botdo indicado acima, ird aparecer no canto direito superior uma mensagem;

Solicitacdo recebida com sucesso. X
Verifique seu e-mail

$ Dseplag.mt.gov.br para
validacado do acesso

e Deverad mostrar a mensagem de envio da senha para o0 e-mail com sucesso;
e (Caso nado reconhega o e-mail exibido, procurar o RH de seu Orgao para atualiza-lo;
e Ou caso contrario, se atende para mensagem de alerta e siga a orienta¢éo exibida;
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¥ Osdadosinformadoes do
usuario estdo divergentes
com os do sistema, por
favor informe os dados
corretos!

e Vocé digitou algum dado errado ou ele esta divergente no sistema;

x
v MNao foi possivel finalizar a
operacgdo. Atualize seu e-
mail no SEAP.

e Vocé ndo possui e-mail cadastrado no sistema;

e Nos casos acima, procurar o RH de seu Org&o para verificar e atualizar as informagdes.

1.3. E-mail de Validacao

Seus dados foram confirmados, e vocé devera receber um e-mail naquele exibido na primeira imagem do item

[ ]
anterior;
] Recadastramento - 2025
NOTIFICACAO

Prezado(a)

Informamos que a sua solicitago de alteragio de senha foi recebida com sucesso

Clique no link abaixe para validar seu acesso ao Recadastramento - 2025. Segue abaixo link de acesso ao sistema:
=

Em caso de dividas, favor entrar em contato com o RH do seu Orgéo

Atenciosamente!

SEPLAG-MT!

e Vocé receberd um e-mail idéntico a este, com remetente app.erp@seplag.mt.qov.br

e Clique no botao ATIVAR ACESSO;

Confirmacdo

Senha alterada com sucesso. Os dados de
acesso foram enviados para o seu e-mail:
jo silva@seplag.mt.gov.br

X Fechar

e Seréa exibida a janela de confirmagéo da ativagao
e \olte ao seu e-mail e verifique os dados de acesso que recebeu.


mailto:app.erp@seplag.mt.gov.br
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m Recadastramento - 2025

NOTIFICAGAO
Prezado(a),

Informamos que a sua nova senha de acesso ao Recadastramento - Homologago foi gerada com sucesso
Ao acessar o sistema serd solicitada a alteragdo da senha

Login:
Senha: 11107928

I Acessar Recadasiramento - Homologagio

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com o RH do seu Orgdo
|Atenciosamente!
SEPLAG-MT!

2. ACESSANDO O RECADASTRAMENTO

Recadastramento 2025

Atualizag@o cadastral periodica dos servidores e empregados publicos do
Estado de Mato Grosso

Usudrio

Senha @

e Utilize sua USUARIO e a SENHA (recebida no e-mail) e clique no botdo azul, FAZER LOGIN.
e Sera exibida uma janela para trocar a senha

Trocar a Senha

Senha Atual*
Nova Senha*

Confirma Nova Senha*

e Senha Atual: digite a senha que recebeu no e-mail;
e Nova Senha e Confirma Nova Senha: insira uma senha pessoal.
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3. ATUALIZACAO CADASTRAL

Tela Inicial:

M Governo de

Recadastramento 2025

0s dados apresentados no Recadastramento 2025 sdo originados do SEAP ou Recadastramento anterior

05 de Setembro de 2025 até 30 de Novembro de 2025

(1 = e

€ - Bot3o Iniciar, clique nele e de inicio a sua atualizagéo cadastral;
@ - Acesse 0 menu do usuario;
@ - Obtenha ajuda rapida ou entre em contato conosco;

e Clique no botéo verde INICIAR para comegar a atualizagao cadastral;
e Sera exibido um Termo de Consentimento que devera ser aceito para prosseguir;

Termo de Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais X

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS

Considerando a Lei 13.709/2018, Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD, que regula as atividades de tratamento de dados
pessoais, baseado em diversos fundamentos como respeito & privacidade, & autodeterminag@o informativa, & liberdade de expressdo, de
informacdo, de comunicagdo e de opinido, 3 inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem, ao desenvolvimento econdmico e
tecnoldgico e a inovacdo, & livre iniciativa, livre concorréncia e a defesa do consumidor, bem como, aos direitos humanos, o livre
desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais. Tendo em vista os termos da legislagda,
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo precisa receber o seu consentimento para tratar seus dados pessoais necessarios, com a
finalidade de manter atualizado o cadastro pessoal e funcional no Sistema Estadual de Administracio de Pessoas - SEAP.

Compromisso da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG

Com este documento, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG se compromete a utilizar seus dados
pessoais Unica e exclusivamente para os devidos fins aqui descritos e coloca-se  disposigdo para quaisquer esclarecimentos que possam
ocarrer com relagdo ao armazenamento de tais informagdes. Esta € uma pratica que a SEPLAG esta implementando como forma de
manter total transparéncia e diligéncia em suas atividades e na comunicagdo

Declaracdo de Consentimento do Titular dos Dados Pessoais
Solicitamos sua ciéncia e seu consentimento para a utilizagéo de dados pessoais e funcionais.
Declaro em ter ciéncia e concordo com a utilizacdo de meus dados pela SEPLAG para as finalidades citadas acima e fins

estatisticos, para 0 que autonizo expressamente.
Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras e de minha inteira responsabilidade.

X Fechar v Aceitar

e A 1%Etapa é a de Dados Pessoais, acompanhe o andamento conforme indicagéo e legenda na parte superior, a
cada passo as indicagdes irao mostrar como cada ETAPA est3;
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3.1. ETAPA 1 (DADOS PESSOAIS):

Recadastramento

®Desabilitado Atual @ Pendente @ Concluida

@ Etapal

Dados Pessoais

Siga os passos a seguir para concluir essa Etapa:
01. Atualize as informagdes que precisam de alteracdo.

02. Quando tudo estiver correto e alterado, selecione o bot3o “Salvar” e “Finalizar etapa” gue estdo no final da pagina.

* Campos obrigatdrios

Matricula CPF
MNome Seu nome esta correto?
Q sim, ests correto
Nio, esta incarreto
MNome social Sexo
Masculino
O reminino
Estado civil * Grupo sanguineo Data de nascimento * Data de nascimento correta?
DIVORCIADO(A) ~ O+ ~ 30/08/1985 O Sim, esta correto
Nio, esta incarreto
Pais de nascimento * UF * Cidade natal * Raca ou cor *
Bras v MT hd Cuiaba v Branca v
Escolaridade atual * Macionalidade *
SUPERIOR COMPLETO ~ BRAZILEIRA ~
Deficiéncia

Bocol aloum tion do Ei"r"'\ria‘

e Campos com * em vermelho, s&o obrigatérios; E possivel inserir uma foto pessoal 3x4 nesta etapa;
e Atualize os dados que achar necessario, va até o fim da pagina para SALVAR e/ou FINALIZAR ETAPA;

~  Finalizar Etapa

3.2. ETAPA 2 (DOCUMENTOS PESSOAIS):
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Apos finalizar ETAPA 1, vocé sera direcionado a esta etapa 2 de Documentos Pessoais, e também liberada outras eta-
pas, navegue liviemente entre elas; note que essa etapa estara indicada como Concluida, e assim cada etapa com sua
indicagéo;

Nesta Etapa 2, adicione um novo documento ou atualize os ja existentes;

Documentos pessoais

Siga os passos 2 seguir para concluir essa Etapa:
01. Atuslize as informagdes documentais que estio desstualizadas ou incorratas.
02. Ao inserir novos documentos ou stualizer as existentss. anexe copia digitslizada em formato “BDF ou imagem. com tamanhe miximo de 750 KB cada arquivo,

02. £ obrigatorio o envio d copia digitalizada de UM documente comprobatério com foto, caso todos os documentos exigidos j4 constem e estejam corretos no sistema. Os documentos comprobatérios com foto acsitos s3o:
RG, CNH, Identidade i eD: te Nacional de \,;

04. Os seguintes documentos 530 obrigatérios: RG, Titulo de Eleitor, PIS/PASER & Documento Militar.

05. Quando todes os dados estiverem cometos, selecione o bot3o “Finalizar etapa” que estd no fim da pagina,

Documentos cadastrados

A\ Aguardando validacio do documents comprobatério

Titulo de Eleitor
Registro Gera

Documento Militar

Carteira Nacional de Habilitagio

Carteira de Trabalho

Inserir um novo documento

* Camp

Tipa documento

Documents Nacicnal de Identificagio ~

Mimero * Data expedido * Grgo* UF*

dd/mm/aaza Selecione. hd Selecione... b

Documentos ja inseridos estaréo visiveis nesta etapa através de lista, clique do nome do documento para exibi-lo;

PIS/PASEP - Concluido T

Titulo de Eleitor

& Documento enviado para validacio

Nimero do documento: 2314228
Secdo 27

Zona: 51

UF: Mato Grosso

Pais: Brazi

Documento comprobatério:
@ Visualizar Arguivo 4+ Alterar Arquivo Excluir Arquivo f Editar Documento

Documento Militar
Registro Geral

Carteira Macional de Habilitago
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Verifique os alertas exibidos em cada lista de documento, siga as orientacdes e a regularize;

Carteira Macional de Habilitagdo -

MNimero do documento: 1522021
Data de validade: 05,/07/2021
Categoria: B

UF: Mato Grosso

Documento comprobatdrio:

o Nesta etapa, é obrigatdrio anexar ao menos um documento de identificagéo oficial com foto;

¢ O Anexo pode ser inserido através do botdo ANEXAR ARQUIVO (em formato PDF ou Imagem) existente em
cada tipo de documento;

e Ira abrir uma nova janela, selecione o arquivo do documento desejado, e que tenha o tamanho méximo de
750KB;

€ Abrir =

« - P <« Documentos » Recad Documento v [v] O Pesquisar Recad Documento

Organizar * Mova pasta =~ [ @

-

G MNome Data de modificagio Tipe Tamanheo

7 Acesso rapide

[ Area de Trabalho #
<4 Downloads b
@ Documentes o

[EH Servidor RG.pdf 21/07/2021 15:46 Microsoft Edge P... 597 KB

| Imagens *

MANUAL

[ Este Computador
I Area de Trabalho
|j5 Docurnentos
# Downloads

=1 Imanens v

Norme: | Servidor RG.pdf ~ | Arquivos personalizades (*.pdf; ~

e Clique no botéo Abrir e espere 0 documento ser anexado;
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\/ Arquivo Salvo! %

Comprovante dofa) Registro Gera
enviado com suCesso

Carteira Macional de Habilitagdo

& Documento enviado para validacio

Mumero do documento: 1522021
Data de validade: 05/07/2031
Categoria: B

UF: Mato Grosso

Documento comprobatario:

@l Wisuslizar Arquivo -+ Alterar Arquivo m Bxcluir Arquivo f Editar Docurnento

Note que os botdes mudaram, agora vocé pode visualizar o documento inserido, ou mesmo altera-lo caso tenha

anexado errado.
Atualize os documentos que achar necessario, apos concluido, clique no botdo FINALIZAR ETAPA no final da

pagina;
‘) IMPORTANTE: Anexe sempre um documento legivel, sem rasuras
‘ - . Yl ye 7 Ve
‘ e oficial, caso contrario ele sera recusado, e até mesmo passivel de
processo.
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3.3. ETAPA 3 (ENDERECO):

Recadastramento

®Desahilitadn Atual @ Pendente @ Concluida
&  FEtapa1l & Etapa2 @ Ftapa3 @ FEtapa4 @ Etapas @ Etapab @ FEtapa7

Endereco

Siga o5 passos a seguir para concluir essa Etapa:
01. Atualize as informagdes que precisam de alteragéo.
02. Envie o documento comprobatério do seu enderego de residéncia nos fermatos de PDF, JPG ou PNG com tamanho de até 750kb.
03. O botdo “Salvar” permite que a etapa seja salva e que a finalizagdo da etapa ocorra depois.
04. Quando tuda estiver correto e alterado, selecione o botdo “Finalizar etapa” gue ests no final da pagina.

Obs.: 0 comprovante de residéncia deve ser com data de emissao inferior a 03 (trés) meses.

* Campos obrigatérics

CEP* UF~* Cidade * Bairro *

78048-906 MT ~ Cuiaba ~ RIBEIRAO DO LIPA
Tipo de logradouro * Logradouro * Complemento Numero *
AVEMIDA DOS FLORAIS 875 Qo7 873
Telefone pessoal Telefone comercial Celular * E vinculado a conta WhatsApp?
(99)999999999 99)99999999% 65)999255806 o s
Nio
E-mail principal * E-mail alternativo
Er-#--7-—--jvante de Endereco

B Visualizar Arguivo +  Atterar documento probatério

e Atualize seus dados de endereco e contato se for necessario, adicione o CONTATO DE EMERGENCIA e clique
em:

¢ Nesta etapa vocé também precisara anexar um comprovante de enderego digitalizado (em formato PDF ou Ima-
gem, de tamanho maximo de 750KB) e atualizado;

e Se houver necessidade de anexar um comprovante ja enviado anteriormente, faga a alteragéo;

Enviar Comprovante de Endereco

1] Visualizar Arguiva +  Alerar documento probatério

¢ Clique no botdo FINALIZAR ETAPA para prosseguir;
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3.4. ETAPA 4 (FORMACAO):

Recadastramento

®De§ahilitado Atual @ Pendente @ Concluida
&  Etapal ©  Etapa2 ©  Etapa3 @ FEtapa4 @® Etapas @© Etapat © Etapa?

Formacdo Académica
Formacdes Cadastradas

> DIREITO

> TECNICO EM

2] Cadastrar Nova Formagdo

o O sistema ira exibir formagdes cadastradas, caso ja tenha feito a insergdo em recadastramentos anteriores, entre
e atualize as informagdes marcadas como PENDENTE DE EDICAO;

Dados da Formacdo Académica

* Campaos obrigatdries

Mivel de Formacio: * Area de Formacdo: * Modalidade: *

Superior e DIREITO e Selecione... ~
Curso: * Instituigdo: * Data da Conclusdo: *

DIREITO UNIC 30/11/2011

X Cancelar Edigio &  Salvar Edicdo

e Atualize as informagdes necessarias, e clique no botdo SALVAR EDICAQ;

e Apds salva-la, a mensagem de Pendente ira sumir;

e O sistema também possibilita CADASTRAR NOVA FORMAGCAQ no bot&o de mesmo nome;
e Clique no botdo FINALIZAR ETAPA para prosseguir;
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3.5. ETAPA 5 (CAPACITACAO):

Recadastramento

®Dﬁabili(ado Atual @ Pendente @ Concluida
& Etapal © Etapa2 & FEtapa3 @© Etapa4 @ Etapas @ Etapas @ Eapa7

Capacitacéo

Capacitacdes Cadastradas

> 1- MICRO INFORMATICA ENFASE WINDOWS 95 E WORD 6
> 2 - EDITORACAO GRAFICA (COREL DRAW 5 E PAGEMAKER)
> 3 - WORD /EXCEL / POWER POINT

» 4. CURSO DE INGLES

e O sistemaira exibir formagdes cadastradas, caso ja tenha feito a insercdo em recadastramentos anteriores, entre
e atualize as informagdes marcadas como PENDENTE DE EDICAO;

Dados da Capacitacéo

* Campos obrigatdrios

Curso * Modalidade *

DIR. ADMINISTRATIVO APLICAVEL A ROTINA DA FOLHA DE PAGAMENTO Selecione... hd
Eventos * Carga horaria * Data da conclusdo *

Cursa e 16 05/09/2002
Instituigdo ~

TREINAGENT

X Cancelar Edigio & Salvar Edicio

e Atualize as informagdes necessarias, e clique no botdo SALVAR EDICAOQ:;

e Apds salva-la, a mensagem de Pendente ird sumir;

e O sistema também possibilita CADASTRAR NOVA CAPACITACAO no botdo de mesmo nome;
e Clique no botdo FINALIZAR ETAPA para prosseguir;
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3.6. ETAPA 6 (HABILIDADE/EXPERIENCIA):

e (Cadastre as informagdes sobre as habilidades e experiéncias que vocé possuli, clicando no botéo;

Cadastrar nova Habilidade/Experiéncia Profissional

e Para preencher, selecione um valor na lista relacionado a uma habilidade ou experiéncia (independentemente
de onde esteja atuando hoje), ao selecionar, automaticamente sera disponibilizado um novo campo com valo-

res respectivos a primeira lista;

Quais habilidades/experiéncias profissionais vocé possui?

| | ]

Habilidade/Experiéncia Profissional

Quais habilidades/experiéncias profissionais vocé possui? Subatividade/experiéncia: Mivel:

GESTAD, PLAMEIAMENTO, AUL.. ™ GESTAQ DA FOLHA DE PAGAMENTO e ACIMA DE 5 ANOS

-
TIVIDADE/FUNCAO - MEIO AMBI UM
TIVIDADE/FUNGAO — MINERACAO
ATIV DEDE.:L'\C_A‘: - ORCAMENTO, FINANCAS, CONTABIL E RECEITA PUBLICA
ERRITORIAL  Quais habilidades/experiéncias profissionais vocé possui? Subatividade/experiéncia:
ATIVIDADE/FUNGAC - ORCAMENTD, FINANCAS, CC.. W
co
GOVERMANCA E GESTAO DE RECEITA PUBLICA
GOVERNANCA FAZENDARIA
Recadastramento
® Desahilitado @ Pendente

e  Conforme for inserindo, as informagdes serao listadas na tela;

Habilidades/Experiéncias profissionais cadastradas
1 - ATIVIDADE/FUNGAD
2 - ATIVIDADEFU “1;5«3 - GESTAO, PLANEJAMENTO, AUDITORIA E COMTROLE
3 - IDIOMAS
4 - SISTEMA INFORMATIZADO/COORPORATIVO
5 - METODOLOGIA/FERRAMENTA

6 - SISTEMA INFORMATIZADO/COORPORATIVO

e Preencha todos 0s campos necessarios, clique no botdo INCLUIR;
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3.7. ETAPA 7 (DEPENDENTES):

Recadastramento

(%) Desabilitado amal () Pendente (2 Concluida
Dependentes

£ obrigatdrio editar os dados para finzlizar esta etapa.

Dependentes cadastrados

1 - SUZANMNE SILVA Concluido -

© Cadastrar novo dependente

o O sistema iré exibir formagdes cadastradas, caso ja tenha feito a insergdo em Recadastramentos anteriores,
entre e atualize as informagdes;
e CADASTRAR NOVO DEPENDENTE no botao de mesmo nome;

Dados do dependente

* Campos obrigatérios
Nome * Parentesco * Sexo
MATHEUS SILVA FILHO(A) v | @ Mascuiine
Femininc
Data de nascimento * CPF~ RG drgéo expedidaor UF Diata de expedicio
01/07/2021 112.071.009-45 Selecione... hd Selecione.. ~
Nome da mde * CPF da mde *
SUZAMME SILVA 123.455.678-00

édeperden:a do Imposto de Renda?

. Sim MNao

Possui algum tipo de deficiéncia?

Sim . MNao

Cancelar

x

e Preencha todos os campos necessarios, clique no botdo INCLUIR;

Dependentes Cadastrados

V Dependente salvo com
sucesso!

> SUZANNI SILVA

> MATHEUS DE JESUS

e Seralistado o dependente incluido, clique no botdo FINALIZAR ETAPA para prosseguir;
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3.8. ETAPA 8 (QUESTIONARIO DE SAUDE E BEM-ESTAR):

Recadastramento

® Desabilitado Atual @ Pendente ' \/' Concluida
@ Etapa 1 @ Ftapa 2 @ Ftapa 3 [ Etapa 4 @ Ftapa 5 @ Ftapa 6 @ Ftapa 7 @ Ftapa 8 (0] Ftapa 9

QUESTIONARIO DE SAUDE E BEM-ESTAR

Informacgdes especificas sobre condigdes de satide

1- Peso (Kg) 2 - Altura (m)
3 - Hipertensdo 4 - Diabético
Sim Néo Né&o sei responder Sim N&o N&o sei responder

o O preenchimento deste questionario é opcional.
¢ As Respostas tém como finalidade aprimorar as politicas de saude e seguranga do trabalho voltadas aos servi-

dores.
e Todas as informagdes fornecidas seréo tratadas com sigilo absoluto, utilizadas apenas para fins de analise e

melhoria das agdes.

QUESTIONARIO DE SAUDE E BEM-ESTAR

Informagdes especificas sobre condigoes de satde

1 - Peso (Kg) 2 - Altura (m)
Ex: 70,50 Bx: 1,75
3 - Hipertensdo 4 - Diabético 5 - Pratica Atividades fisicas
Sim . Nio N&o sei responder Sim . Néo N&o sei responder 1a2vezes . 3 a5vezes 6a7 vezes Né&o pratico
por semana por semana por semana atividades

¢ Limpar Campos Salvar




Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Coordenadoria de Monitoramento de Pessoal

3.9. ETAPA 9 (VINCULOS):

Recadastramento

®De5ab\litada Atual @ Pendente @ Concluida
&  FEtapal & FEtapa2? @&  Ftapa3 &  Ftopa4 & FEtapas & Ftapab &  Etapa7? @ Ftapas

Vinculos

Siga os Passos a Seguin
07, Atualize as informagdes dos seus vinculos.
02. Informe a matricula do chefe imediate que validara seu vinculo,
03. Aguarde a validacéo da chefia imediata.
04, Apos todos os vinculos forem validados sera possivel consultar € emitir os protocolos de conclusdo do recadastramento.
Obs.: Caso tenha dividas sobre a matricula da sua chefia imediata, entre em contato com a Gestdo de Pessoas do seu 6rgédo de lotacdo.

Vinculos do Poder Executivo Estadual

A - SEPLAG - ANALISTA ADMIMISTRATIVO L10052

A Vinculo com edigdo pendente.

Categoria: Profissionais da Area Meio do Poder Executivo Estadua
Orgéo: SEC DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Setor: COORDENADORIA DE MONITORAMENTO DE PESSOAL

Perfil de ingresso: M3o Informada Chefia indicada:
Data de exercicio: 31/05/2007 | situacio funcional: REGULAR |
Validado: Nio

& Editar

e Sera listado o vinculo funcional que vocé possui com poder executivo do Estado de Mato Grosso;
¢ A Situagao Funcional do vinculo pode ser enquadrada em 2 tipos: REGULAR ou IRREGULAR;
¢ Quando a Situagéo Funcional estiver REGULAR, clique no botdo EDITAR para dar continuidade no processo;

SEPLAG - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 *

pados vinculo  £9 Chefia Imediata

Categoria:
Profissionais da Area Meio do Poder Executivo Estadua
Cargo:

ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052

Perfil de Ingresso:

ANALISTA SISTEM ~

Cota de Deficiente no Ingresso:

Orgio:

SEC DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Setor:

COORDENADORIA DE MOMITORAMENTO DE PESSOAL

Confirma Lotagdo:

¢ Selecione o PERFIL DE INGRESSO do seu cargo;
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e Selecione as opgdes de Cota e Lotagdo, e clique no botdo préximo;

SEPLAG - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 x

33:-:: Vinculo .—c;gx-:vifla Imediata

Informe a matricula do seu chefe imediato:

Hierarquia:
Cadigo do Setor Setor
150266 COORD. DE MONIT. DE PESSOAL
210013 SUPER DE PROVIMENTO, APLICACAO E MONITORAMENTO

ESTADO DE PLANEJ. E GESTAD

000030 SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

000000 Governo do Estado do MT

[ Cancelar v Salvar Edicio

¢ Indique sua chefia imediata através da matricula funcional do mesmo. Clique no botdo BUSCAR, o0 nome devera
aparecer no campo ao lado;

e Na auséncia do imediato, vocé podera indicar, outro chefe dentro da hierarquia do seu setor;

e Clique no botdo SALVAR EDICAOQ, ir4 aparecer uma mensagem que confirma a indicag&o:

v Vinculo 2 editado com
sucesso! Aguarde validacao
pela chefia imediata.

e O status do vinculo mudara para PENDENTE DE VALIDACAOQ, e mostrara a chefia que foi indicada, entre em
contato com este para as demais providéncias.

e - SEPLAG - ANALISTA ADMINISTRATIVIO L 10052

fi\ A Declaragdo de Efetive Exercicio foi encaminhada per e-mail. Aguarde validacdo pela chefia imediata.

Categoria: Profissionais da Area Meio do Poder Executivo Estaduz
Orgdo: SEC DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Setor: COORDEMADCRIA DE MONITORAMENTO DE PESSOAL

Perfil de ingresso: AMALISTA SISTEM khefiainditada: 547 " - FERMAMDA |

e Este processo de validacdo sera realizado por seu chefe indicado, em momento oportuno. Nao deixe de cobra-
lo.

e Aguarde e cobre a validagao da sua chefia, enquanto a informagao VALIDADO estiver N80, seu Recadastra-

mento ainda esta ;
e Quando for validado, vocé devera receber um e-mail do sistema com a confirmagao.



@1)

Governo do Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Coordenadoria de Monitoramento de Pessoal

Entre no sistema novamente e emita o comprovante de atualizagédo com o nimero de protocolo;
Caso a matricula ndo corresponda a uma chefia, o sistema ira exibir a mensagem de erro;

Nimero de matricula ndo
corresponde a uma chefia
imediata valida.

e Pode ocorrer por alguns motivos, as principais: lotagdo inconsistente de ambos, digitacdo errada;

ATENCAO: Casos em que devo procurar a gestdo de pes-
soas (RH) do meu 6rgao.

Situagéo funcional IRREGULAR, este pode ocorrer por algum evento de Afastamento, Cesséo, Licenga, Lota-
o, quando este estiver irregular;

v 0 IRREGULAR - SEPLAG/MT - ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO

© Enquanto o vinculo estiver com status IRREGULAR ndo sera possivel edita-lo.

Auséncia de uma chefia, ou seja, quando vocé estiver lotado em um setor em que ndo havera nenhuma chefia
dentro da hierarquia;

Indicagao automatica de chefia imediata. Esta se dara em casos em que o servidor esteja afastado, cedido para
um 6rgao externo ao poder executivo estadual, licenciado; ou ainda para servidores com cargos de Governador,
Vice-Governador, DGA-1, DGA-2;



Governo do Estado de Mato Grosso
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Coordenadoria de Monitoramento de Pessoal

SINFRA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 x

&= Dados Vinculo

Categoria:

Profissionais de Desenvolvimento Econdmico e Social
Cargo:

ANALISTA DESENY ECON SOCIAL L 10050

Perfil de Ingresso:

CONTADOR hd
Formacao Exigida no Ingresso:

SUPERIOR COMPLETO v
Cota de Deficiente no Ingresso:
Orgao:
SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Setor:
GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE GESTAO DE PESSOAS

Confirma Lotacdo:

¢ Note que na janela de edi¢do de vinculo, ndo aparece a aba de Chefia Imediata, e o botdo ja é o de SALVAR
EDICAQ. Assim que salvar, ja sera indicado um chefe da Gestdo de Pessoas do 6rgéo do servidor em ques-
tao.

’ ‘) i INFORMACAO: possui cargo de chefia, verifique diariamente
@ ; J as indicacoes de validagao no recadastramento.
k

3.10. VALIDACAO DA CHEFIA:

o Acesse o site do Recadastramento 2025 por meio do seu usuario e senha;

Recadastramento 2025
Atualizag@o cadastral periodica dos servidores e empregados publicos do
Estado de Mato Grosso

Usudrio

Senha ©®

nformagoes

e Acesse 0 menu lateral a esquerda, acesse a opcdo GERENCIA/VALIDAGAO DE USUARIO; (ou clique no bo-
tdo 8 para 0 menu aparecer)
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JOMAIRE}

8B Cadastro Usuario

B Relatérios

#2, Validacdo Usudrio

Sera listado os servidores que ja Ihe indicaram como chefia;

Recadastramento

Servidores Pendentes de Validacao

CPF Nome Matricula Vinculo  Setor

COORDEMADORIA DE MONITORAMENTO

04 o7 PED 255 _ + Anali
! ! FoRO = ! DE PESSOAL

006 -20 LEANDRO 291 1 GEREMNCIA DE INDICADORES DE PESSOAL ~ Analisar

Na lista mostrada, clique no botdo ANALISAR para acessar a validagao daquele servidor;

Siga os passos a seguir para concluir essa Validagdo:
01. Valide ou Rejeite 0 arquiv comprovatorio do enderega
02. valide ou Rejeite todos 0s arquivos comprovatsrio dos documentos enviados

03. Valide ou Rejeite o vincul do pelo servidor para concluir a val
Enderego
cep uF Cidade Bairro
Tipo Logradouro Logradouro Complemento Nimero

: — D

Documentos

-> Registro Geral
Carteira Nacional de Habilitagao

Vinculo

Categoria

cargo: Data de Exercicia:
setor:

Grgao:

Formacio exigida no ingresso: Perfil de ingresso:
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Seréo 3 (no minimo) etapas para validagdo, ENDERECO (comprovante de endere¢o e dados), Documentos
(neste caso de exemplo 2 documentos RG e CNH, portanto dados e imagem digitalizada dos 2) e por ultimo do
VINCULO (dados funcionais);

Visualize 0 COMPROVANTE DE ENDERECO e confira com os dados, clique em VALIDAR se estiverem corre-
tos, ou REJEITAR selecionando o motivo da rejeicao;

Visualize o DOCUMENTO digitalizado, confira os dados clique em VALIDAR se estiverem corretos, ou REJEI-
TAR selecionando o motivo da rejei¢ao;

Confira os dados exibidos de VINCULO, clique em VALIDAR se o servidor estiver sob sua hierarquia, ou REJEI-
TAR selecionando o motivo da rejeigéo;

Sempre que uma etapa for validada, sera exibida a mensagem;

+” O arquivo comprovatério do endereco ja foi validado por vocé ou por outra chefia de outro vinculo

Recadastramento

Servidores com Recadastramento Concluido

CPF Nome Matricula vinculo Setor

No menu superior, vocé pode acompanhar os cadastros PENDENTES, CONCLUIDOS e ou REJEITADOS;
Quando por algum motivo, qualquer uma das etapas for rejeitada, o servidor sera comunicado e devera regula-
rizar a pendéncia;

Quando todas as etapas forem validadas, o servidor tera sua atualizagdo cadastral concluida, e tera acesso ao
protocolo de finalizagao pelo proprio Recadastramento na tela inicial.
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